
அபசாங்க ிர்யாக சுற்ிக்கக 15/2016  

து இக்கம் MPubAd/AcSD/Transfer Policy  

      அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சு 

      சுதந்திப சதுக்கம், 

      ககாழும்பு 07. 

      2016.06.09 

அகநச்சுகிது கசனார்கள், 

நாகாண ிபதா கசனார்கள், 

ஆகணக்குழு கசனார்கள், 

நாயட்ட கசனார்கள்/ அபசாங்க அதிர்கள், 

திகணக்கத் தகயர்கள் – இற்கு 

இங்கக கணக்கார் சசகய அலுயர்கின் யபைடாந்த இடநாற் கடபககள்  

அபசாங்க சசகயகள் ஆகணக்குழுயிால் 2012.09.05 ஆந் திகதினன்று அங்கீகாிக்கப்ட்ட 

இங்கக கணக்கார் சசகயனின் அலுயர்களுக்கா இடநாற் கடபககள் 

கீழ்க்குிப்ிடப்டும் யககனில் கசனற்டுத்தப்டும்  இத்தால் அியிக்கின்து. 

இங்கக கணக்கார் சசகய அலுயர்கின் யபைடாந்த இடநாற்ங்கள்  

(அ)    இடநாற்க் குழுயின் பம் ( யபைடாந்த இடநாற்ங்கள்) 

இடநாற்ங்கக திர்ார்க்கும் அலுயர்கின் சயண்டுசகாிக ிகசயற்றும் யககனில் 

யபைடாந்த இடநாற்க் குழு கசனற்டுத்தப்டும். அது தயிர்ந்த னாசபனும் ஒபை அலுயாின் 

ினானநா சயண்டுசகாலிக ிகசயற்றுயதற்கு சந்தர்ப்நித்தல் அல்து 

அகநச்சுக்கின் கசனார்கிால் ிர்யாகக் காபணத்தின் அடிப்கடனில் டாத்தப்டும் 

ாிந்துகபகக  கசனற்டுத்தும்  யககனில் கதாமில் இபைப்ிடகநான்ின்/ ிபசதசகநான்ின் 

உாின  சசகயக் காத்திகப் பூபணப்டுத்தின அலுயகபாபையர் சயறு கதாமில் 

இபைப்ிடத்திற்கு நாற்ம் கசய்யதற்காக இடநாற்க் குழு தீர்நாம் டுக்க படிபெம். 

இவ்யிடநாற்ம் ஆண்டின் ஆபம் சயகத் திகதினில் இபைந்து அபல்டாத்தப்டல் சயண்டும். 

(ஆ) அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சின் கசனாாிால் ( யபைடாந்தநற் 

இடநாற்ங்கள்) யபைடாந்த இடநாற்க் குழுயின் ிர்யாகத் சதகயப்ாடுகள், சசகயத் 

சதகயப்ாடுகள் நற்றும் ஒழுக்காற்றுக் காபணங்கள் அடிப்கடனில் அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் 

பகாகநத்துய அகநச்சின் கசனாாிால் இடநாற்த்திற்கா கட்டககள் 

கயினிடப்ட்டுள்து. சாதாபண கடகந டயடிக்கககில் இகடபேறுகள் இன்ின 



இடநாற்ங்ககக் சகாபல், அலுயர்கின் அயசப ிக அல்து அனுதாத்திகக் கபைத்திற் 

ககாள் சயண்டின காபணங்கக உள்டக்கின சகாபலிகபெம் அகநச்சுக்கின் 

கசனார்கின்  அயதாங்கள் நற்றும் ாிந்துகபகள் உள்டங்காக, 

பன்கயக்கப்டுநிடத்து அது கதாடர்ாக அயதாிக்கப்ட்டு இடநாற்ங்கள் 

சநற்ககாள்ப்டும். 

(இ) இங்கக கணக்கார் சசகயனின் யபைடாந்த இடநாற்ங்கள் கதாடர்ா இறுதித் 

தீர்நாம் அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சின் கசனாாிால் டுக்கப்டும்.  

02. யபைடாந்த இடநாற்ங்கிற்கு உட்டுத்தப்டும் அலுயர்கள். 

2.1. இதுயகபனில் சசகயனில் கடகநனாற்றும் இங்கக கணக்கார் சசகயனின் I/II/III ஆந் 

தபத்தினுகடன அலுயர்களுக்கிகடனில், 

2.1.1. ிபசதச ிர்யாகத்தின், ிபசதச கசனககநான்ின் உச்ச சசகயக் காம் (06) ஆறு 

யபைடங்கள், நாயட்ட ிர்யாகத்தினுள்,  நாயட்டகநான்ினுள் உச்ச சசகயக் காம் (12) 

ன்ிபண்டு யபைடங்ககப் பூர்த்தி கசய்துள் அலுயர்கள் 

2.1.2. ிபசதச  சகனினுள்  கதாமில் இபைப்ிடகநான்ின் உச்ச சசகயக் காம் (06) 

யபைடங்கள், அப்ிபசதச நாயட்டகநான்ிில் உச்ச சசகயக் காம் (12) ன்ிபண்டு 

யபைடங்ககப் பூர்த்தி கசய்துள் அலுயர்கள் 

2.1.3. யிபைம்க்கூடின கதாமில் இபைப்ிடகநான்ின் இக்கம் 2.2 இல் குிப்ிட்டுள்யாறு 

இடங்கின் யககப்டுத்தலின் கீழ் காட்டப்ட்டுள் காத்திகப் பூர்த்தி கசய்துள் 

அலுயர்கள் 

2.1.4. சதனும்  கதாமில் இபைப்ிடகநான்ிில் (06) ஆறு யபைடங்கள் கடந்து சசகய 

கசய்துள், சசகய சதகயப்ாட்டின் அடிப்கடனில் இடநாற்ம் கசய்யதற்கு திர்ார்க்கும் 

அலுயர்கள் 

2.1.5. சநற்குிப்ிடப்ட்ட கா ல்ககன யிடக் குகந்த காத்தினுள் கதாமில் 

இபைப்ிடகநான்ில் கடகநனாற்ின இங்கக கணக்கார் சசகயனின் தபம் I , தபம் II நற்றும் III 

தபத்திகபெகடன அலுயர்கள் 

2.1.6. யிசசட சந்தர்ப்நாகக் கபைதி இங்கக கணக்கார் சசகயனின் I ஆந் தபத்திற்கு 

ற்கசய தயிபெனர்த்தப்ட்டிபைந்த சாதும், இன்னும் இங்கக கணக்கார் சசகயனின் II 

நற்றும் III தபத்தின் தயிகில் கடகநனாற்றும் அலுயர்கள் 

 



2.2  கதாமில் இபைப்ிடத்தின் யகககள் 

2.2.1. ஊக்குயிப்புக் ககாடுப்வுகள் யமங்கப்டும் யிபைப்த்திற்குாின கதாமில் 

இபைப்ிடங்கில் கடகநனாற்றுயதற்கு இனலுநா உச்ச சசகயக் காம் கீசம 

குிப்ிடப்ட்டுள்து. 

i. சுங்கத் திகணக்கம்     - 03 யபைடங்கள் 

ii. குடியபவு நற்றும் குடினகல்வுத் திகணக்கம் - 03 யபைடங்கள் 

iii. சநாட்டார் யாகத் திகணக்கம்   - 03 யபைடங்கள் 

iv. இங்கக கால் திகணக்கம்   - 03 யபைடங்கள் 

v. உள்ாட்டு இகயாித் திகணக்கம்  - 03 யபைடங்கள் 

குிப்பு – னாசபனும் ஒபை அலுயபைக்கு தநது கநாத்த சசகயக் காத்தினுள் சநற்குிப்ிட்ட   

திகணக்கங்கில் சதனும் ஒன்ிில் நாத்திபம் கடகநனாற்றுயதற்கு இடநிக்கப்டும். ிதி 

நற்றும் திட்டநிடல் அகநச்சுகின் கீழ்க் காணப்டும் திகணக்கங்களுக்கு சநல் 

காட்டப்ட்டுள் உச்ச சசகயக் காம் அவ்யப்சாது திபைத்தங்களுக்கு உட்டுத்தப்டும். 

3. யிசசட கடகந அயசினம் நற்றும் அயசப சசகயத் சதகயப்ாட்டின் அடிப்கடனில் 

இடநாற்ங்கள் கசய்தல். 

ிர்யாக நற்றும் சசகயத் சதகயப்ாடுகின் சாது அலுயர் ஒபையாின் சயண்டுசகாலின்ி 

நற்றும் யிபைப்த்திக அினாநல் இடநாற்ம் கசய்யதற்கு அல்து தற்காலிகநாக 

இகணத்துக்ககாள்யதற்கு அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சின் கசனாபைக்கு 

இனலுகந காணப்டுகின்து. 

4. இங்கக கணக்கார் சசகயனின் இடநாற்க் குழு 

அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சின் கசனாாிால் கீழ்யபைம் அலுயர்கக 

ககாண்ட இடநாற்க் குழு  ினநித்துள்து. 

i. சநதிக கசனார் ( அபசாங்க ிர்யாக) 

ii. சிசபஷ்ட உதயிச் கசனார் ( ிபசதச ிர்யாகம்), உள்ாட்டலுயல்கள் அகநச்சு 

iii. ணிப்ார், கணக்கார் சசகயப் ிாிவு 

iv. இங்கக கணக்கார் சசகயச் சங்கத்தின் ஓர் உறுப்ிர்  

 

 

 

 



5. யபைடாந்த இடநாற்ங்களுக்கு திபாக பன்கயக்கப்ட்டுள் யிடனங்ககக் குிப்ிடுதல் 

5.1. யபைடாந்த இடநாற் நீாய்வுக் குழு 

i. கசனார், அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சு 

ii. சயறு அகநச்கசான்ின் கசனார் ஒபையர் 

iii. சநதிக கசனார் (அபசாங்க ிர்யாகம்) 

 

5.2. யிடனங்கக டுத்துகபத்து பன்கயக்கப்ட படிபெநா சந்தர்ப்ங்கள் 

சநற்குிப்ிடப்ட்ட இடநாற் பககந கண்டிப்ாக கடபகப்டுத்தப்ட்டாலும் 

யிசரடநா காபணத்தின் நீது, குித்த காத்திக தாண்டி னாசபனும்  அலுயகபாபையர்  தது 

அகநச்சில் அல்து அதன் கீழ்க் காணப்டும் திகணக்கம் / ிறுயகத்தில் சநலும் தக்ககயத்துக் 

ககாள்யதற்கு அகநச்சின் கசனார் ஒபையபைக்கு சதகயப்டுநானின், அதற்கு 

அச்கசனாபைக்கு தன்னுகடன ினானப்டுத்தல்கக டுத்துக் காட்டல் நற்றும் திப்ட்ட 

ாிந்துகபபெடன், சநற்குிப்ிடப்ட்ட இடநாற் நீாய்வுக் குழுயிடம் சகாாிக்கககனான்ிக 

பன்கயக்க படிபெம். சநலும் இடநாற்ங்கள் கதாடர்ாக ினானப்டுத்தல்கக கயத்திற் 

ககாள்யதற்காக கீழ்க் குிப்ிடப்டும் யிடனங்கள் கதாடர்ாக ாீட்சித்து தீர்நாம் 

டுக்கப்டும். 

5.2.1. இடநாற்க் ககாள்ககக்கு ற்புகடனதாகாத யககனில் அகநந்த இடநாற்ங்கள் 

5.2.2. அலுயர்கின் சகாாிக்கககள் ிகசயாத சந்தர்ப்ங்கள் 

5.2.3. அலுயர்கின் சகாாிக்கககளுக்கு பபணாக அகநனப் கற் இடநாற்ங்கள் 

 

6. இடநாற்ங்கின் சாது ின்ற்ப்டும் காதுயா கட்டககள் 

 

6.1. இவ்யிடநாற்ங்கக கடபகப்டுத்தும் சாது சசகயத் சதகயப்ாடுகளுக்கு 

பன்னுாிகந யமங்கப்டும். 

6.2. யபைடாந்த இடநாற்ங்கில் காம் கணக்கிடப்டுயது பன்கன யபைடத்தின் டிசம்ர் 

நாதம் 31 ஆந் திகதினிாகும். ( உதாபணம் – 2017 யபைடாந்த இடநாற்த்திற்கா திகதி 

2016.12.31 ஆகும்.)  

6.3. யபைடாந்த இடநாற்ங்கின் சாது காத்திகக் கணக்கிடுககனில் சசகயனின் ஆபம் 

திகதினாக கபைதப்டுயது சசகயனில் இகணந்த யபைடத்தின் சயாி நாதத்தின் பதாம் 

திகதினாகும். ன்ாலும் அலுயாின் ிர்யாக பப்ிற்கு அப்ாற்ட்ட யிடனகநான்ின் 

காபணநாக சசகயக்கு அிக்ககனிட்ட திகதி ின்கன திகதினாகக் காணப்டுநானின் 

இடநாற்க் குழு அது கதாடர்ாக கயத்திற் ககாள்யார்கள். 

6.4. சசகயக் காத்திகக் கணக்கிடும் சாது ஓர் திகணக்கம் / அகநச்சின் அல்து 

நாயட்டகநான்ினுள் கதாடர்ச்சினாக அல்து கதாடர்ச்சினற் யககனில் 



கடகநனாற்ின சசகயக் காங்கின் திபட்டு கநாத்த சசகயக் காநாகக் 

கணக்கிடப்டும். 

6.5. சதனுசநார் திகணக்கம்/அகநச்சின் கீழ் ந்த நாயட்டத்தில் சசகயனாற்ிாலும் 

அச்சசகயக் காம் அத்திகணக்கம் /அகநச்சின் சசகயக்காநாக கணக்கிடப்டும். 

நாயட்ட  சசகயக் காம் கணக்கிடும் சாது நாயட்டத்தினுள் ந்தசயார் அலுயகத்தில் 

கடகநனாற்ிாலும் அக்காங்கின் கநாத்தக் கூட்டுத்கதாகக நாயட்ட சசகயக் 

காநாக கணக்கிடப்டும். 

6.6. சதனுசநார் கதாமில் இபைப்ிடத்தில் கடகநனாற்ின காத்திக கணக்கிடும் சாது, 

சம்நற் யிடுபக கற்றுள், சம்த்துடன் கயிாட்டு யிடுபக கற்றுள், 

கசனற்திட்டங்கிற்காக அபசின் சதகயப்ாட்டின் அல்து அலுயாின் சகாாிக்ககனின் 

அடிப்கடனில் யிடுயிக்கப்ட்டுள் அல்து இகடிக அடிப்கடனில் சயறு 

ிறுயங்கில் சசகயக்காக யிடுயிக்கப்ட்டுள் கா ல்கபெம் கணக்கிடப்டும். 

6.7. ப்சாதும் அலுயாின் சயண்டுசகாலுக்கு இணங்க தது யாழ்க்ககத் துகண 

கடகநனாற்றும் இபைப்ிடத்திற்கு உட்ட்ட ிபசதசத்திற்கு அண்நித்த கதாமில் 

இபைப்ிடத்திற்கு இடநாற்ம் கற்றுக் ககாடுப்தற்கு இனலுநா அகத்து 

பனற்சிகளும் சநற்ககாள்ப்டும். 

6.8. அலுயாின் சயண்டுசகால் அல்து சயறு யிசசட காபணத்திற்காகயன்ி சாதாபணநாக 

58 யனதிக தாண்டின அலுயர்கள் நாயட்டத்திற்கு கயிசன இடநாற்ம் 

கசய்னக்கூடாது, ன்ாலும் நாயட்டத்தினுள் இடநாற்ங்களுக்கு கட்டுப்ட்டு 

இடநாற்ங்கள் டாத்தப்டும். 

6.9. யிசசட ிந்தககின் அடிப்கடனில் இங்கக கணக்கார் சசகயனில் 

இகணத்துக்ககாள்ப்ட்டுள் அலுயர்கின் இடநாற்ங்கள் இந்கடபககின் 

கீழ் கயத்திற்ககாள்ப்டுயது ினநக் கடிதங்கில் உள்டக்கப்ட்டுள் 

ிந்தககளுக்கு ற் உாின காம் காாயதினாதன் ின்ாின் நட்டுசநனாகும். 

ன்ாலும் சசகயத்சதகயப்ாடு அல்து சயறு யிசசடநா காபணங்கின் 

அடிப்கடனில் குித்த ிபசதசத்தினுள் இடநாற்ங்கள் / இகணப்புக்கள் கசய்யதற்கு 

வ்யித தகடகளும் இல்க. 

 

7. அகநச்சுக்கின் கசனார்கள், நாகாண சகனின் ிபதா கசனார்கள் நற்றும் 

திகணக்க தகயர்கின் காறுப்புக்கள் 

 

7.1. யிபைப்த்துக்குாின திகணக்க ட்டினலில் காணப்டும் திகணக்கங்கில் 

கடகநனாற் இனலுநா காத்திக யிட  கடகநனாற்ிபெள் அலுயர்கின் கனர் 

ட்டினகான்ிக சக தகயல்ககபெம் உாின நாதிாிப்டியத்தில் திபைத்தநாக 

பூபணப்டுத்தி அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சின் கசனாாிால் 

அியிக்கப்டும் திகதிக்கு பன்ர் அனுப்ிகயத்தல் சயண்டும். 



7.2. சக திகணக்கம் நற்றும் அகநச்சுக்கில் 06 யபைடங்கிக யிட அதிகநா 

காத்திகப் பூர்த்தி கசய்துள் அலுயர்கின் அிக்கககனான்ிக 6.4 நற்றும் 6.5 

ன்னும் உ ிாிவுகில் காட்டப்ட்டுள்யாறு நாயட்ட ாீதினாக தனாாித்து 

அனுப்ப்டல் சயண்டும். 

7.3. சக அலுயர்கள் கதாடர்ாகவும் சாினா நற்றும் பூபணப்டுத்தின தகயல்களுடன் 

யமங்குயதற்கு ிறுயக / திகணக்கத் தகயர்கள் காறுப்சற்ல் சயண்டும். தயா 

பூபணநற் தகயல்கள் காணப்டுயதாக கதாிபெநிடத்து குித்த ிறுயகம் / திகணக்கத் 

தகயர்கள், அப்ட்டினலிகத் தனாாித்தயர்கள் நற்றும் அயற்ில் திபைத்தங்கிகப் 

ாீட்சித்துப் ார்த்து உறுதிப்டுத்தின அலுயர்கள் அதுகதாடர்ா காறுப்ிற்கு 

கட்டுப்ட்டயர்காயர். 

7.4. இடநாற்ங்ககச் கசய்பெம் சாது அலுயர்கின் இடநாற்ங்கள் உாின 

அகநச்சுக்கின் கசனார்கிால் கடபகப்டுத்தப்டும். 

7.5. இடநாற்க் கட்டககள் கிகடக்கப்கற் சக அலுயர்களும், குித்த தித்தில் புதின 

கதாமில் இபைப்ிடத்திற்கு சபகநிக்க படிபெநா யககனில் யிடுயிக்கப்டல் சயண்டும். 

7.6. இடநாற் கட்டககள் கிகடக்கப் கற் அலுயகபாபையர் அவ்யிடநாற்ம் 

கசனற்டுத்தப்டும் திகதினின் ின்ர் அந்ிறுயகத்தின் கடகநனிலிபைந்து யிடுயிக்காகந 

இடநாற் கடபகக்கு பபண்ட்டதாகும். இடநாற் குழுயிால் அகநச்சு / 

திகணக்கங்கில் இபைந்து கயிசன இடநாற்த்திகப் கற்றுக்ககாடுக்கப்ட்டுள் 

அலுயபைக்குப் ிபதிபடாக யபைம் யகபனில் தக்க கயத்துக் ககாள்ாநல், உாின திகதிக்கு 

புதின கதாமில் இபைப்ிடத்தின் கடகநகனப் காறுப்சற்தற்கு படிபெநா யககனில் 

அயர்கக யிடுயிப்தற்குாின டயடிக்கக டுக்கப்டல் சயண்டும். 

7.7. ஒசப அகநச்சினுள்  திகணக்கங்களுக்கு நத்தினில் இடநாற்ம் கசய்தல்.  

அகநச்சின் நற்றும் அதன் கீழ்க் காணப்டும் திகணக்கங்களுக்கிகடனில் இகணத்துக் 

ககாள்யதற்கா அதிகாபம் குித்த ிபல் அகநச்சின் கசனாபைக்கு காணப்டுகின்து. 

அவ்யாறு இடம்கற்ால் அது கதாடர்ாக, அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய 

அகநச்சின் கசனார், அபசாங்க சசகயகள் ஆகணக்குழுயின் கசனார், ஓய்வூதினப் 

ணிப்ார் ானகம் நற்றும் கணக்காய்யார் அிபெம் யககனில் அனுப்புதல் சயண்டும்.  

7.8. ஒசப திகணக்கத்தினுள் இடநாற்ங்கள் கசய்தல் 

திகணக்கத் தகயாிால் இடநாற்ம் கதாடர்ாக பன்கநாமினப்ட்ட ிபல் 

அகநச்சுக்கின் கசனார்களுக்கு சநர்ப்ித்தல் சயண்டும். அக்சகாாிக்ககக்கு ற் 

இடநாற்ங்களுக்கு அங்கீகாபநித்தல்  உாின அகநச்சின்  கசனாாிால் 

இடம்கறும் சாது, அது கதாடர்ாக, அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய 

அகநச்சின் கசனார்,  அபசாங்க சசகயகள் ஆகணக்குழுயின் கசனார், ஓய்வூதினப் 

ணிப்ார் ானகம் நற்றும் கணக்காய்யார் அிபெம் யககனில் அனுப்புதல் சயண்டும். 

 



8. இங்கக கணக்கார் சசகயனின் அலுயர்கின் யபைடாந்த இடநாற் கடபககக 

கசனற்டுத்தும் சாது ின்ற்ப்ட சயண்டின கா அட்டயகண 

 

ஜூன் நாதம் 30 ஆந் திகதிக்கு பன்ர்  - யபைடாந்த இடநாற் கடபககள்/ 

சுற்ிக்கககள் ிபசுாிக்கப்ட்டு 

யிண்ணப்ங்கள் சகாபப்டும். 

ஆகஸ்ட் நாதம் 31ஆந் திகதிக்கு பன்ர்  - இடநாற் யிண்ணப்ங்கள் நற்றும் 

கதாமில் இபைப்ிடகநான்ில் 06 

யபைடங்கக யிட கூடுதா சசகயக் 

காத்திகப் பூர்த்தி கசய்துள் 

அலுயர்கின் அிக்ககனிகப் கற்றுக் 

ககாள்லிக படிவுக்கு ககாண்டு யபைதல். 

கசப்டம்ர் நாதம்  20 ஆந் திகதிக்கு பன்ர் - இடநாற்க் குழு ஒன்றுகூடி தீர்நாங்கள் 

டுக்கப்ட்டு ிகவு கல். 

கசப்டம்ர்  நாதம் 30 ஆந் திகதிக்கு பன்ர் -  பன்கநாமினப்ட்ட இடநாற்ங்கள் 

கதாடர்ாக அியித்தல். 

ஒக்சடார் நாதம் 10 ஆந் திகதிக்கு பன்ர் - யபைடாந்த இடநாற்ங்களுக்கு திபாகக் 

காணப்டும் யிடனங்ககக் 

டுத்துகபத்தகக் கபைத்திற்ககாள்யதற்காக 

குழுகயான்ிக ினநித்தல் 

ஒக்சடார் நாதம் 31 ஆந் திகதிக்கு பன்ர் - யபைடாந்த இடநாற்ங்களுக்கு திபாகக் 

காணப்டும் யிடனங்ககக் குிப்ிட்டு 

அம்நீாய்வுக் குழுயிடம் ககனித்தல் 

யம்ர் நாதம் 20 ஆந் திகதிக்கு பன்ர் - சநற்குிப்ிட்ட யிடனங்கக 

டுத்துகபத்தல் கதாடர்ாக தீர்நாங்கள் 

டுக்கப்ட்டு ிகவு கசய்தல் 

திசம்ர் நாதம் 10 ஆந் திகதிக்கு பன்ர் - யபைடாந்த இடநாற் கட்டககக 

கயினிடுதல் 

2017 ஜயாி நாதம் 01 ஆந் திகதிக்கு பன்ர் - யபைடாந்த இடநாற்ங்கக அபாக்கம் 

கசய்தல் 

 

9. யிண்ணப்ங்கக சநர்ப்ித்தல் 

 

9.1. குித்த நாதிாிப் டியத்திற்கு ற் தனாாிக்கப்ட்டுள் யபைடாந்த இடநாற் 

யிண்ணப்ங்கள் நற்றும் அதற்கு திபாக கசய்னப்ட்ட யிடனங்கக டுத்துகபத்தற் 

சுற்ிக்ககனில் குிப்ிடப்ட்டுள் யிண்ணப்ங்கள் ற்றுக்ககாள்ப்டும் 

இறுதித்திகதிக்கு பன்ர் குித்த ிபல் அகநச்சின் கசனாாிது ாிந்துகபபெடன் 



அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சின் கசனாபைக்கு அனுப்புதல் 

சயண்டும். 

 

10. யபைடாந்த இடநாற்க் கட்டககளுக்கு திபா சநன்பகபடுகக பன்கயப்து 

கதாடர்ா யிக்கங்கள்  

 

அபசாங்க சசகயகள் ஆகணக்குழு கடபக ஒழுங்கு யிதினின் XX, ஆம் அத்தினானத்தின் 

230 பதல் 232 யகபனா ிாிவுகின் ற்ாடுகளுக்கு இணங்க இடநாற்க் கட்டகக்கு 

திபாக அபச சசகயகள் ஆகணக்குழுயிற்கு சநன்பகபகடான்ிக பன்கயக்கப்ட 

படிபெம். 234 ஆம் ிாியிற்கு ற் இடநாற்க் கட்டக அலுயபைக்கு கிகடக்கப்கற் 

திகதி பதல் 14 ாட்கினுள் அம்சநன்பகபட்டிக சநர்ப்ித்தல் சயண்டும். 

 

“ அபசாங்க சசகயகள் ஆகணக்குழுயின் கட்டகப் ிபகாபம்” 

 

www.pubad.gov.lk   யிசரட அியித்தல் 

 

சஜ. தடல்சக 

கசனார் 

அபசாங்க ிர்யாக நற்றும் பகாகநத்துய அகநச்சு 

http://www.pubad.gov.lk/


 

 

 

Specimen No. 01 

Application for Transfers - 2017 

For the Officers of the Sri Lanka Accountants’ Service Grade I, II and III. 

 

 

1.  Personal Information 

1.1.  Name (As indicated in the letter of appointment) : ………………………………………….. 

       

1.2.   Name with initials, if any change has been made : …………………………………. 

1.3.   Name  in full    :  …………………………………………………………………. 

1.4.   National Identity Card No. : ..................................................................................................... 

1.5.   Date of First  Appointment : ..................................................................................................... 

1.6.   Personal  Address  : …………………………………………………………………………..                                       

1.7.   Telephone No :                Residence: .................................Mobile:  :..................................... 

2. Present  place of work 

2.1.  Ministry/Provincial Council   : ................................................................................................. 

2.2.   Department/Provincial  Ministry  :........................................................................................... 

2.3.  Official Address           : ………….......................................................................................... 

2.4.   Official Telephone No.     : .................................................................................................... 

3. Post 

3.1. Present Designation: ............................................................................................................... 

3.2. Date of Appointment to the  Post     :....................................................................................... 

4. Resent for Requesting a Transfer       : ………………………………………………………………………………………. 

                                                                 

5. Previous Workplaces : 

Post Service Station Period of Service  

   

   

   

   

   

6. Service  Station to which  transfer is sought  : 

Post Service Station 

1.  

2.  

3.  

 

I hereby certify that particulars given by me are correct. Further, I hereby state that I am going my 

consent to be transferred to any service station requested by me/service station in a close 

proximity. I agree that I have no right to request for cancellation of transfer order once such order 

is given on my request. 

 

Date : .........................................                                                 .................................................... 

                                                                                                              Signature 

 



 

 

Specimen No. 02 

Schedule of applications for transfers of Sri Lanka Accountants’ Service – 2017 

 

 

Ministry/ Department/ Provincial Council: ………………………………………………….. 

Divisional Secretariat/ District: ……………………………………………………………... 

 

Serial 

No. 

Name 

of the 

officer 

and 

N.I.C. 

No. 

Date of 

appointment 

and medium  

Post/ 

Grade 

Personal 

Address 

Date of 

birth and 

age as at 

31.12.2016 

Marital 

status 

and 

work 

place 

of the 

spouse 

Number 

of 

children 

and 

number 

of 

children 

who are 

schooling 

Previous 

service 

stations 

and 

period 

of 

service 

Reasons 

for 

requesting 

for 

transfers 

Service 

stations 

for which 

the officer 

prefers to 

be 

transferred 

Decision 

of the 

transfer 

committee  

 

 

 

 

 

 

           

 

I hereby certify that applications of all the officers are included in this document.  

 

Prepared by:       Checked by: 

 

Name: ………………………………   Name: …………………………………. 

 

Signature: …………………………..   Signature: ……………………………… 

 

       Signature and official stamp of the Head of the Department  

 

 



 

 

Specimen No. 03 

Please note that it is compulsory to indicate the particulars of all the officers who have served in one and the same district, service station for 

more than 06 years or officers who have served at any service station within a district for more than 12 years (as at 31.12.2016) 

 

(Please note that the particulars of the officers who have the highest period of service should be indicated at first) 

 

Ministry/ Department/ Provincial Council: ……………………………………………………………………………… 

Divisional Secretariat/ District: ………………………………………………………………………………………….. 

 

Serial 

No. 

Name of the 

officer 

(Mr/Mrs/Miss) 

Date of 

appointment  

National 

Identity 

Card 

No. 

Post/ 

Grade 

and 

Medium 

Date of 

birth and 

age as at 

31.12.2016 

Period of 

service at 

the present 

service 

station as 

at 

31.12.2016  

Marital 

status 

and 

work 

place of 

the 

spouse 

Particulars 

of the 

children 

who are 

schooling 

Pres

ent 

area 

of 

resi

dent 

and 

addr

ess  

Service 

stations from 

the first 

appointment 

and period of 

service 

If request has not 

been made for a 

transfer, indicate 

03 places where 

the officer prefers 

to service if a 

transfer is given  

 

 

 

 

           

 

I hereby certify that applications of all the officers are included in this document.  

 

Prepared by:       Checked by: 

 

Name: ………………………………   Name: …………………………………. 

 

Signature: …………………………..   Signature: ……………………………… 

 

       Signature and official stamp of the Head of the Department  



 

 

Specimen No. 04 
 

Application for the Appeals with respect to the Transfers of the Sri Lanka Accountants, 

Service  -2017 

 

 

Ministry:.................................................   

Department : ............................................. 

(a)  Should be filled by the Officer 

1.  I  Full Name of the Officer (In Block Letters)  :.............................................................................. 

      ..................................................................................................................Mr/Mrs/Miss 

II.  Permanent Address  : .................................................................................................................. 

 

             III.  Residential Address : ............................................................................................................... 

              IV. Address of the New Residence if the place of residence has been  changed by year 2012 :  

       ..................................................................................................................................................... 

2. Place of Transfer   :.................................................................................................. 

3. Post and Grade :.............................................................................................................................. 

3.1.  Date of Recruitment to the Service : ............................................................................................. 

3.2. Date of Recruitment to the Grade : .............................................................................................. 

4. Date of Birth :.................................................................................................................................... 

 Age as at  31.12.2012: .............................................................................................................. 

 

5.    Service particulars                 Date of Appointment                         Service Station    from /to 

...............................                  .....................................                    ............................................... 

..................................                  .....................................                    ............................................... 

..................................                  .....................................                    ............................................... 

6. I request to cancel/revise the transfer granted 

7. Reasons for appealing  (Mention on the overleaf) 

8. Service Station, the transfer should be revised or granted to : 

Ministry :...................................................................................................................................... 

             Department : ............................................................................................................................. 

 

      Date :......................................................                                ................................................................. 

                                                                                                                    Signature of the Officer 

(b)  Observations of the Head of Department : 

i. Particulars given above are accurate as per the  particulars in the office . 

ii. Submission and recommendation with respect to the cancellation/revision of the transfer  :        

...................................................................................................................................................... 

 

     Date :..............................................................                   ......................................................................... 

                                  Signature of the Secretary to the  

                                                                                                   Ministry Head of Department 

(Cut off the unnecessary words: the application with incomplete information  shall not be considered by 

the Board of Appeals indicate  further information (if any)  on the other side of the application ) 

Identity Number of the Register of 

Transfers : 




